	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Державної судової адміністрації України 

від 17.02.2014 № 30


Технологічний процес розміщення інформації на головній сторінці та веб-сайті ДСА України 

веб-порталу "Судова влада України"
	№ з/п
	Етапи
	Відповідальні
	Термін

	1.
	Підготовка інформації для розміщення та погодження з керівником структурного підрозділу
	Виконавці, відповідальні за супроводження розділів веб-порталу
	

	
	· Анонси зустрічей і візитів (міжнародних та місцевих) ), інших заходів та подій
	
	Відразу після підготовки, але не пізніше ніж за один робочий день до заходу

	
	· Прес-релізи
	
	Не пізніше одного дня до події, якій присвячено прес-реліз

	
	· Офіційні повідомлення і заяви
	
	Не пізніше одного дня з моменту оприлюднення

	
	· Інтерв'ю і виступи
	
	Не пізніше 3-х робочих днів після інтерв'ю (виступу)

	
	· Статистичні та аналітичні матеріали
	
	У визначені для відповідних матеріалів терміни

	
	· Інші матеріали
	
	Відразу після підготовки

	2.
	Узгодження інформації з куратором виконавця та координатором веб-порталу

	Виконавці, відповідальні за супроводження розділів веб-порталу
	Протягом 1-ї години

	3.
	Погодження інформації для розміщення з куратором координатора
	Координатор веб-порталу
	Протягом 2-х годин

	4.
	Розміщення інформації на веб-порталі
	Координатор веб-порталу
	Протягом 1-ї години

	5.
	Технічне супроводження та адміністрування веб-порталу
	Адміністратор веб-порталу
	Протягом 1-ї години після звернення координатора веб-порталу


